
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG HỆ THỐNG KÊ KHAI TẠP CHÍ
I. Truy cập hệ thống

Truy cập hệ thống với tài khoản được cấp tại địa chỉ: http://hdgsnn.gov.vn/tapchi/

Hình 1. Giao diện khi truy cập hệ thống
II. Đăng nhập

Hình 2. Đăng nhập vào hệ thống
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Giao diện khi đăng nhập thành công:

Hình 3. Giao diện khi đăng nhập thành công
III. Kê khai thông tin tạp chí

A. Bắt đầu kê khai thông tin
Để bắt đầu kê khai, chọn Kê khai trên thanh công cụ bên trái để bắt đầu kê khai thông

tin từ đầu hoặc chọn các mục cụ thể để kê khai.

Hình 4. Thanh công cụ với các mục kê khai
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B. Kê khai Mục I. Thông tin chung

Hình 5. Giao diện kê khai thông tin của mục I
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● Thông tin bắt buộc khai
Tên tạp chí và cơ quan xất bản là thông tin bắt buộc không được để trống

Hình 6. Tên tạp chí và cơ quan xuất bản là thông tin bắt buộc

● Mục 1.3
- Tại mục này nếu chọn Có, thông tin văn bản số ngày là bắt buộc không được để

trống, file đính kèm là bắt buộc và chỉ tải lên 1 file định dạng pdf
- Nếu chọn không có thông tin văn bản số ngày và file đính kèm là không bắt buộc

Hình 7. Mục 1.3 Giấy phép hoạt động báo chí

● Mục 1.4
- Tại mục này nếu chọn Có các dòng có trong bảng sẽ là thông tin bắt buộc, sử dụng

nút Thêm 1 dòng và Xóa dòng để điểu chỉnh bảng thông tin.
- Nếu chọn không có các dòng trong bảng là không bắt buộc

Hình 8. Mục 1.4

4



● Mục 1.9
- Tại mục này nếu chọn Không đủ mục còn thiếu là bắt buộc phải tích ít nhất 1 mục
- Nếu chọn Có đủ các mục thì không thể tích các mục còn thiếu

Hình 9 Mục 1.9

Hình 10 Lưu thông tin đã kê khai

5



C. Kê khai Mục II. Thông tin chung

Hình 11. Giao diện kê khai thông tin mục II

- Tại mục này khi chọn Có các thông tin bên phải là bắt buộc và không được để trống
- Nếu chọn Không có các thông tin bên phải là không bắt buộc
- Tại Mục 2.8 các quy định khác sử dụng nút Thêm 1 dòng và Xóa dòng để điều

chỉnh theo số lượng thông tin và mục này là không bắt buộc

Hinh 12. Mục 2.8 với các nút riêng biệt

D. Kê khai các mục còn lại III-VIII
- Chọn mục cần kê khai trên thanh công cụ bên trái
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Hình 13. Giao diện kê khai các mục từ III-VIII
- Tại mục này các mục được hệ thống chọn cũng sẽ được lưu lại nếu người kê

khai không thay đổi
IV. Xuất word và xem trước

- Sau khi lưu tại các mục bên cạnh nút lưu sẽ có thêm 2 nút

- Nút Tải xuống để tải xuống bản word với nội dung đã kê khai trên hệ thống
- Nút Xem trước để xem trước bản word
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Hình 14. Giao diện xem trước
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